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INGEGNERIA E GLOBAL SERVICE PER
LE CAMERE DI COMMERCIOD ITALIANE

DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA A DIFFUSIONE EUROPEA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI
SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO A TEMPO DETERMINATO, Al SENSI DELL’ART. 20 DEL
D.LGS. 276/2003 E S.M.l.,, TRAMITE CONTRATTO CON UN UNICO OPERATORE PER

TUTTO IL TERRITORIO NAZIONALE.
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1. PREMESSE

Con determina a contrarre prot n. 20982_ST_86537 del 21/06/2019, TecnoServiceCamere S.C.p.A.,
societd in house delle Camere di Commercio italiane (di seguito per brevitd
“TecnoServiceCamere” o ‘“stazione appaltante”), ha disposto l'indizione di una gara per
I'affidamento del “servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato, ai sensi dell’art. 20
del D.Lgs. 276/2003 e s.m.i., tramite contratto con un unico operatore per tutto il territorio nazionale”.
L'affidamento avverrd mediante procedura aperta, con applicazione del criterio dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualitd/prezzo, ai
sensi degli artt. 60 e 95 del D.Lgs. 50/2016, Codice dei contratti pubblici (di seguito “Codice”).

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di gara di cui costituisce parte integrante e
sostanziale, contiene le norme integrative al bando, le modadalitd di partecipazione alla procedura
di gara, di compilazione e presentazione dei documenti da produrre a corredo dell’offerta,

nonché la procedura di aggiudicazione e le altre ulteriori informazioni relative all' appalto.

1.1 Stazione appaltante

TecnoServiceCamere S.C.p.A., sede legale: Piazza Sallustio, 21 — 00187 Roma; sede amministrativa:

Via Perugia, 62 — 10152 Torino; tel. 0112441811; PEC: gare.tecnoservicecamere@legalmail.it; sito

Internet: https://www.tecnoservicecamere.it

1.2 Responsabile del procedimento

Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice: arch. Francesco De Ruvo.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 Documentidi gara

La documentazione di gara, composta da:
a) bando di gara (GUUE e GURI);
b) presente disciplinare di gara;
c) schema di contratto;
e disponibile sulla piattaforma E-Procurement della stazione appaltante all’indirizzo

https://garetelematiche.tecnoservicecamere.it/ e comprende inoltre i seguenti modelli per la

redazione dell' offerta:

- Allegato 1: modello per domanda di partecipazione e dichiarazioni;
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- Allegato 2: DGUE;
- Allegato 3: modello per dichiarazioni integrative;
- Allegato 4: modello per offerta tecnica.
Aisensi dell'art. 74 del Codice, TecnoServiceCamere non prenderd in considerazione le richieste di

invio dei documenti di gara.

2.2  Chiarimenti

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti
dainolfrare almeno dieci giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte.

Le comunicazioni inerenti la procedura e le richieste di chiarimenti dovranno essere trasmesse
esclusivamente per il tramite della piattaforma E-Procurement di cui al paragrafo 2.1, previa
registrazione alla stessa, utilizzando I'apposita funzione presente nella scheda di dettaglio della
procedura di affidamento.

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art. 74, comma 4, del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte
e verranno pubblicate in forma anonima sulla medesima piattaforma.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 Comunicazioni

Aisensi dell'art. 76, comma 6, del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offertq,
I'indirizzo PEC o, solo periconcorrenti aventi sede in altri Stati memobori, I'indirizzo di posta elettronica,
da utilizzare aqi fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Tale indicazione dell'indirizzo PEC verrd resa dal concorrente in fase di registrazione alla
piattaforma telematica di cui al paragrafo 2.1, tenendo conto che, in caso di concorrente con
identitd plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di imprese, consorzi ordinari, ecc.), sard
sufficiente la registrazione dell’operatore economico che assumerd il ruolo di mandatario o
capogruppo.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici dovranno essere frasmesse
per via telematica, attraverso I'apposita funzione presente nella scheda di dettaglio della
procedura di affidamento.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta eleftronica o problemi temporanei nell’ utilizzo di tali
forme di comunicazione dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;

diversamente la medesima declina ogni responsabilitd per il tardivo o mancato recapito delle
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comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario siintende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, la comunicazione recapitata
al consorzio si infende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a

tutti gli operatori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO

3.1 Oggetto dell’appalto

Procedura aperta per ' affidamento del servizio di somministrazione dilavoro a tempo determinato,
ai sensi dell'art. 20 del D.Lgs. 276/2003 e s.m.i., framite contratto con un unico operatore per tutto il
territorio nazionale, per prestazioni di lavoro ascrivibili alle categorie professionali previste dal
vigente C.C.N.L. per personale dipendente da imprese esercenti servizi di puliziad e servizi

integrati/multi servizi.

3.2 Importo a base di gara

L'ammontare dell’appalto & pari a 1.800.000,00 (unmilioneottocentomila/00) euro oltre IVA.
Ai sensi dell'art. 35, comma 4, del Codice, il valore dell’appalto tiene conto sia della durata

contrattuale che dell’eventuale rinnovo; pertanto, posto che la durata contrattuale & di anni tre e

che TecnoServiceCamere si riserva la facoltd di rinnovo per un ulteriore anno adlle medesime

condizioni (come indicato al successivo art. 4 del presente documento), consegue che I'importo
di 1.800.000,00 euro oltre IVA risulta dalla seguente operazione:

— 450.000,00 euro = importo presunto annuale;

— 1.350.000,00 euro = 450.000,00 euro x 3 (durata contfrattuale);

— 1.800.000,00 euro = 1.350.000,00 euro (durata contrattuale anni tre) + 450.000,00 euro (ulteriore

annudalita derivante da facoltd dirinnovo)

Siriporta, per maggiore chiarezza, la seguente tabella riepilogativa:
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A Importo stimato annuale 450.000,00 euro

B Importo stimato per la durata contrattuale (tre anni), ovvero A x 3 1.350.000,00 euro

C Importo stimato per rinnovo di un ulteriore anno 450.000,00 euro

D VALORE STIMATO APPALTO 1.800.000,00 euro
(3 anni contrattuali + rinnovo per un ulteriore anno), ovvero B + C

Detto importo si riferisce al fabbisogno presunto e non € impegnativo per TecnoServiceCamere.
Le richieste di servizio saranno correlate alle esigenze e al fabbisogno delle sedi.

L'importo degli oneri per la sicurezza da interferenza & pari 0,00 euro.

4. DURATA DELL’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI

4.1 Durata

La durata dell’appalto € di fre anni con decorrenza dal verbale di avvio della fornitura del servizio.

4.2 Rinnovo

La stazione appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto per un ulteriore anno, alle
medesime condizioni.
La stazione appaltante esercita tale facoltd dandone comunicazione all’appaltatore prima della

scadenza del confratfto originario.

4.3 Opzione di proroga tecnica

La durata del contratto potfrd essere modificata per il tempo strettamente necessario alla
conclusione delle procedure necessarie per I'individuazione del nuovo contraente, ai sensi dell’art.
106, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle prestazioni

oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e condizioni.

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piU di un raggruppamento temporaneo o
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consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto direte.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di

concorrenti di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione diimprese direte di partecipare

anche in forma individuale.

Le imprese refiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima gara, in

forma singola o associata.

| consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c¢), del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di

offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi

altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica I'art. 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leftere b) e c), del Codice, le consorziate designate

dal consorzio per I'esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro

soggetto per I'esecuzione. Qualora la consorziata designata sia, a sua volta, un consorzio di cui
all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), quest'ultimo indicherd in gara la consorziata esecutrice.

Le aggregazioni tfra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2, lett. f), del

Codice rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto

compatibile. In particolare:

a) nelcasoin cuilarete sia dotata di organo comune con potere dirappresentanza e soggettivitd
giuridica (c.d. rete - soggetto), I'aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo
dell'organo comune, che assumerad il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi
requisiti. L'organo comune potrd indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la
partecipazione alla gara ma dovrd obbligatoriamente far parte di queste;

b) nel caso in cuila rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di
soggettivita giuridica (c.d. rete-contratto), I'aggregazione diimprese direte partecipa a mezzo
dell’organo comune, che assumerd il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti
previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare
domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L'organo
comune potrd indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara
ma dovrd obbligatoriamente far parte di queste;

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potfere di rappresentanza ovvero
sia sprovvista di organo comune, oppure se l'organo comune & privo dei requisiti di
qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Per tutte le fipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
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contratto direte come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata
dello stesso dovrd essere commisurata ai tempi di realizzazione dell'appalto (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandataria/mandante di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere
assunto anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b) e ¢), del Codice, ovvero da una
sub-associazione, nelle forme di RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di
imprese direte.

A tal fine, se la rete & dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza
soggettivita giuridica), tale organo assumerd la veste di mandataria della sub-associazione; se,
invece, la rete & dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o € sprovvista di
organo comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione & conferito dalle imprese retiste
partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48, comma 12, del Codice, dando
evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6, del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato
preventivo con continuitd aziendale pud concorrere anche riunita in RTl purché non rivesta la
qualitd di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una

procedura concorsuadle.

6. REQUISITI GENERALI
Sono esclusi dalla gara gli operatori per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 80 del

Codice.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA NONCHE CONDIZIONI PARTICOLARI DI
ESECUZIONE

| concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti speciali:

7.1 Requisiti di idoneita

a. Esserein possesso diiscrizione nel registro della camera di commercio, per attivitd coerente con
I'oggetto della gara; i concorrenti che siano cittadini di altri Stati membri e non siano residenti

in Italia dimostreranno il requisito a norma dell’art. n. 46 dir. 2004/18/CE (art. 39 del Codice);

b. essere in possesso dell'autorizzazione ministeriale definitiva all’esercizio dell’attivita  di
somministrazione di lavoro rilasciata dal Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali, ai sensi
dell’art. 4, comma 1, del D.Lgs. 276/2003.

Per la comprova dei requisiti di idoneitd, la stazione appaltante acquisisce d'ufficio i documentiin
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possesso di pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico,

degli elementi indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria

Fatturato globale minimo annuo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili pari ad almeno

due volte I'importo annuale di appalto (450.000,00 euro x 2 volte = 900.000,00 euro) oltre IVA; ai
sensi dell’art. 83, comma 5, del Codice, tale requisito € richiesto al fine di consentire la selezione di
un operatore affidabile dotato di adeguata soliditd economico-finanziaria, in considerazione della

delicatezza del servizio e della durata pluriennale prevista per I'appalto.

La comprova dei requisiti di capacitd economica e finanziaria pud essere fornita, ai sensi dell'art.

86, comma 4, mediante uno o piU mezzi di prova indicati nell'allegato XVII, parte |, del Codice.
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per gli operatori economici che abbiano
iniziato I'attivitd da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di
attivita.

7.3 Requisiti di capacita tecniche e professionali

Servizi di punta: il concorrente deve aver eseguito nell’ ultimo triennio almeno due servizi analoghi

a qguello posto a base di gara diimporto complessivo non inferiore a 1.500.000,00 euro olire IVA.

La comprova del requisito, & fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e all’allegato XVII, parte
I, del Codice. In particolare, in caso di forniture di servizio prestate a favore di pubbliche
amministrazioni o enti pubblici mediante originale o copia conforme dei certfificati rilasciati
dall'amministrazione/ente contraente, con I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del periodo
di esecuzione o altro mezzo di prova; in caso di forniture di servizio prestate a favore di committenti
privati, mediante originale o copia autentica dei certificati rilasciati dal committente privato, con

I'indicazione dell’oggetto, dell'importo e del periodo di esecuzione o altro mezzo di prova.

7.4  Condizioni particolari di esecuzione

a. |l concorrente si impegna a dotarsi, dall’inizio dell’erogazione del servizio, di un ufficio o di
almeno un referente operativo nei capoluoghi di provincia compresi nell’elenco riportato di
seguito ed impegno a dotarsi, nel corso dell’esecuzione del servizio, di un ufficio o di almeno
un referente operativo nei capoluoghi di provincia del medesimo elenco o in eventuali nuovi
capoluoghi non presenti alla sottoscrizione del contratto di appalto, da atfivare entro 20 giorni

dalla richiesta scritta di TecnoServiceCamere.
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Elenco capoluoghi articolato per regione:

— Piemonte: Torino, Novara, Vercelli, Asti, Alessandria, Cuneo, Biella, Verbania;

— Lombardia: Milano, Varese, Como, Lecco, Monza e Brianza, Bergamo, Lodi, Pavia,
Mantova;

— Liguria: Genova, Savona, Imperia, La Spezia;

- Veneto: Venerzia, Vicenza, Verona, Padova, Rovigo, Treviso, Belluno;

—  Frivli Venezia Giulia: Udine, Pordenone;

— Emilia Romagna: Bologna, Parma, Modena, Ravenna, Reggio Emilia;

— Toscana: Pistoia;

— Lazio: Roma, Latina, Rieti, Viterbo;

— Campania: Napoli, Salerno, Caserta;
— Pudlia: Brindisi, Taranto;

— Sicilia: Palermo, Catania;

—  Cdlabria: Cosenza;

— Sardegna: Cagliari.

b. Si precisa che le procedure diricerca e di selezione del personale devono essere effettuate
senza discriminazione alcuna per genere, religione, opinioni politiche o condizioni sociali e/o
personali, nel rispetto di: possibilitd di accedere allimpiego; trasparenza e imparzialitd delle
valutazioni; rispetto delle pari opportunitd tra uomini e donne; a norma della vigente normativa
e della procedura aziendale di selezione, contenuta nel Regolamento per ricerca e selezione
personale, pubblicato sul sito internet di TecnoServiceCamere,

https://www.tecnoservicecamere.it/regolamento-ricerca-selezione-personale.

7.5 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di
rete, GEIE

| soggetti di cui all'art. 45, comma 2, lett. d), €), f) e g), del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contfratto direte, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei
consorzi ordinari, la consorziata che assume la quota maggiore di attivitd esecutive, riveste il ruolo
di capofila che deve essere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandataria/mandante di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una
sub-associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i
relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalitd indicate per i

raggruppamenti.

TecnoServiceCamere S.C.p.A:

- ] ﬁ C.F. / P. IVA 04786421000 - REA CCIAA RM 803107 - REG. IMPRESE RM 04786421000 - Cap. Soc. 1.318.941,00 € i.v.
m 1 Net & Sede Legale: Piazza Sallustio, 21 - 00187 Roma - Sedi: Via Perugia, 62 - 10152 Torino - Tel. 011.2441811 - Fax. 011.850061;

U130 30 0 2 ‘5‘ ’ Via E. Oldofredi, 23 - 20124 Milano - Tel. 02.60780856 - Fax. 02.60780857 - info@tecnoservicecamere.it - www.tecnoservicecamere.it




" TecnoService
dd4 ‘ Camere /

| requisiti relativi all'iscrizione nel registro fenuto dalla Camera di commercio industria, arfigianato e
agricoltura di cui al precedente art. 7.1 letft. a) ed al possesso dell’autorizzazione ministeriale di cui
al precedente art. 7.1 lett. b), devono essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete

medesima nel caso in cui questa abbia soggettivitd giuridica.

I requisiti di cui agli articoli 7.2 e 7.3 devono essere soddisfatti dal raggruppamento femporaneo
nel suo complesso. La mandataria, in ogni caso, deve possedere i requisiti ed eseguire le prestazioni

in misura maggioritaria.

7.6 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili

| soggetti di cui all'art. 45 comma 2, lett. b) e c), del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

| requisiti di capacitd economica e finanziaria nonché tecnica e professionale di cui ai precedenti
articoli 7.2 e 7.3, ai sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti:

per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c), del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo, salvo che quelli relativi alla disponibilitd delle attrezzature e dei mezzi d'opera nonché
all’organico medio annuo che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle

singole imprese consorziate.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 82 del Codice, i concorrenti, singoli o consorziati o raggruppati ai sensi dell’art. 45
del Codice, possono soddisfare la richiesta relativa al possesso deirequisiti di carattere economico,
finanziario, tecnico e professionale, con esclusione dei requisiti di cui all'art. 80 del Codice,
necessari per la partecipazione alla gara, avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.

Non €& consentito I'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneitd
professionale.

Aisensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullitd, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Il concorrente e I'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia provvisoria ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I'applicazione dell’art. 80,

comma 12, del Codice.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di
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avvalimento o del contratfto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e
comprovabilicon documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’ offerta.
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non

e sanabile in quanto causa di nullitd del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO

E' ammesso il subappalto nei limiti consentiti dalla normativa vigente.

10. GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta deve essere corredata di garanzia (cauzione provvisoria) di cui all’articolo 93 del Codice,

nella misura del 2% del'importo complessivo delle opere (ovvero corrispondente ad euro

36.000,00). La cauzione puod essere costituita, a scelta dell’ offerente:

— fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1, del D.Lgs.
231/2007, in contanti, con bonifico, in assegni circolari o in titoli del debito pubblico garantiti
dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso
le aziende autorizzate, a fitolo di pegno a favore delamministrazione aggiudicatrice. Si
applica il comma 8 e, quanto allo svincolo, i comma 9, del Codice.

— sotfto forma di garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che
rispondano ai requisiti di solvibilitd previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attivitd o
rilasciata dagli infermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’articolo 106 del D.Lgs. 385/1993,
che svolgono in via esclusiva o prevalente attivitd di rilascio di garanzie e che sono sottoposti
a revisione contabile da parte di una societd di revisione iscritta nell’albo previsto dall’articolo
161 del D.Lgs. 58/1998 e che abbiano i requisiti minimi di solvibilitd richiesti dalla vigente
normativa bancaria assicurativa.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2,
del codice civile, nonché I'operativitd della garanzia medesima entro quindici giorni, a
semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

La garanzia deve avere validitd per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione
dell’offerta.

Ai sensi dell'articolo 93, comma 8, del Codice, I'offerta & corredata, a pena di esclusione,
dall'impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecuzione del contfratto
di cuiagli articoli 103 e 104 del Codice, qualora I’ offerente risultasse affidatario; tale disposizione
non si applica alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o

consorzi ordinari costituiti esclusivamente da microimprese, piccole e medie imprese.
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La stazione appaltante, all’atto della comunicazione dell’aggiudicazione ai non aggiudicatari,
provvede contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia. Nei confronti
dell’affidatario, la garanzia & svincolata automaticamente al momento della sottoscrizione del
contratto.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione diimpegno devono essere sottoscritte da un soggetto in

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodofte in una delle seguenti

forme:

— inoriginale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 28 dicemlbre 2000, n. 445;

— documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p), del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82, softoscritto
con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copiainformatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovrd esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione
di firma digitale (art. 22, comma 1, del D.Lgs. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2
del D.Lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il

concorrente potrd produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’ offerta.

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo € ridotto secondo le misure e le modalitd di

cuiall'art. 93, comma 7, del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi

requisiti fornendo copia dei cerfificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione

del sistema di qualitd di cui all’art. 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice
solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte
le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢), del Codice, solo
se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottfengono nel caso di possesso da

parte di una sola associata oppure, periconsorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢), del Codice,

da parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria /o

dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gid

costituiti prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che
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tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. 82/2005, la data e I'ora di formazione del documento
informatico sono opponibili i terzi se apposte in conformitd alle regole tecniche sulla validazione
(es.: marcatura temporale).

E sanabile, alfresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piv
caraftteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza
delle clausole obbligatorie, etc.).

Non € sanabile - e quindi € causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da
parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare |l

garante.

11. SOPRALLUOGO

Non ¢& prevista I'effettuazione di sopralluogo.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DI ANAC

| concorrenti, a pena di esclusione, devono produrre la ricevuta dell’avvenuto versamento del
contributo a favore di ANAC, ai sensi della Delibera numero 1174 del 19 dicembre 2018 - Attuazione
dell’art. 1T, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266, per I'anno corrente (pubblicata
nella Gazzetta Ufficiale n. 55 del 6 marzo 2019), di importo pari a 140,00 (centoquaranta/00) euro.

Per eseguire il pagamento € necessario iscriversi on-line al Servizio Riscossione Contributi.

L'operatore economico deve collegarsi al Servizio Riscossione Conftributi con le credenziali da
questorilasciate e inserire il codice CIG che identifica la procedura alla quale intfende partecipare.
In caso di mancata presentazione della ricevuta, la stazione appaltante accerta il pagamento
mediante consultazione del sistema AVCpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta
potrd essere sanata ai sensi dell'art. 83, comma 9, del Codice, a condizione che il pagamento sia
stato gid effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell’ offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude |l

concorrente dalla procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67, della legge 266/2005.

13. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA MEDIANTE PIATTAFORMA TELEMATICA
La presente procedura si svolgerd interamente in modalitd telematica attraverso la piattaforma E-
Procurement della stazione appaltante di cui  all'art. 2.1, accessibile all'indirizzo

https://garetelematiche.tecnoservicecamere.it/ (di seguito, per brevitd, anche “Piattaforma”)

mediante il quale verranno gestite le fasi di pubblicazione della procedura, di presentazione,
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analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, in conformitd alle prescrizioni di cui all’art. 40
del Codice, e nelrispetto delle disposizioni di cui al D.Lgs. 82/2005.
Mediante la piattaforma verranno gestite le seguenti fasi:

a. la pubblicazione del bando, del disciplinare e della documentazione di gara,

b. la presentazione dell’ offerta e I'analisi e valutazione delle stesse,

c. le comunicazioni e gli scambi di informazioni.
Anche ai sensi dell’art. 52 del Codice. I'operatore economico, con la presentazione dell’ offerta
elegge domicilio nell’apposita area *comunicazioni” ad esso riservata ai fini della ricezione di ogni
comunicazione inerente la procedura di gara oggetto del presente disciplinare, nonché presso
I'indirizzo di posta elettronica certificata ivi indicata. Pertanto, nel caso di indisponibilitd della
Piattaforma, la stazione appaltante invierd le comunicazioni inerenti la procedura di gara a mezzo
PEC. L'offerta deve essere presentata esclusivamente attraverso la Piattaforma, e quindi per via
telematica mediante I'invio di documenti elettronici sottoscritti con firma digitale.
La Piaftaforma ufilizzata dalla stazione appaltante garantisce il rispetto della massima segretezza
e riservatezza dei documenti prodotti dall'operatore economico nonché la provenienza,
I'identificazione e I'inalterabilitd dei documenti medesimi, conformemente alle disposizioni di cui al
Codice e al D.Lgs. 82/2005.
La presentazione, da parte del concorrente, di tutta la documentazione necessaria ai fini della
partecipazione, ed in particolare dei documenti che compongono I' offerta, € a totale ed esclusivo
rischio del concorrente stesso, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva
ricezione della sopra richiomata documentazione, dovuta, a mero titolo esemplificativo € non
esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltd di connessione e
frasmissione, a lentezza dei collegamenti, o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia
responsabilitd della stazione appaltante ove per ritardo o disguidi tecnici o di altra natura, ovvero
per qualsiasi motivo, I'offerta non pervenga entro i termini perentori previsti.
L'ora e la data esatta di ricezione dell’offerta sono stabilite in base al tempo del sistema che &
sincronizzato sull'ora italiana riferita alla scala di tempo UTC (IEN), di cui al decreto del Ministro
dellindustria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591. Il tempo del Sistema &
aggiornato con un collegamento diretto al servizio NTP secondo le metodologie descritte sul Sito
dell'INRIM.
La stazione appaltante, per quanto attiene la partecipazione alla presente procedura di gara, si
riserva, comunque, di adottare i provvedimenti che riterrd necessari nel caso di malfunzionamento
della Piattaforma.
Oltre a quanto previsto nel presente disciplinare, restano salve le indicazioni operative ed
esplicative presenti sulla Piattaforma, nelle pagine internet relative alla presente procedura.

Ai fini della presentazione dell’ offerta gli operatori economici dovranno:
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— registrarsi alla Piattaforma. Ai fini della registrazione gli operatori economici in possesso dei
requisiti richiesti dal presente disciplinare dovranno collegarsi al sito il cui link & presente sulla
documentazione di gara, attivando la funzione "Registrati” seguendo le istruzioni ivi fornite;

— accedere dll' Area riservata della piattaforma (con le credenziali ottenute con le modalita
sopra indicate) e individuare la procedura di affidamento diinteresse all’'interno della sezione
“Afti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enfi aggiudicatori distinfamente per ogni
procedura — gare e procedure in corso”, scorrere la pagina fino ad individuare la procedura di
interesse, quindi cliccare su "Visualizza scheda” e seguire le indicazioni della Piattaforma e
infine, selezionare il pulsante “Presenta Offerta”;

— prendere visione delle istruzioni per partecipare alla gara telematica fornite nella “*Guida alla
presentazione di un’'offerta telematica”, parte integrante e sostanziale al presente disciplinare
di gara (presente sulla Piattaforma, sezione “Istruzioni e manuali”).

Per partecipare alla gara gli operatori economici devono essere in possesso e in grado di utilizzare

una firma digitale di cui all'art. 1, comma 1, lett. s), del D.Lgs. 82/2005, in corso di validitd nonché

di una casella di posta elettronica certificata.

Al fine di poter operare con la piattaforma telematica, I'operatore economico deve essere dotato

della necessaria strumentazione.

L'accesso alla piattaforma telematica & possibile utilizzando un sistema dotato di tutti gli strumenti

necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es. tastiera, mouse, monitor,

stampante, unitd disco di backup, ecc.) ed in particolare dotata dei seguenti requisiti minimi:

-  Memoria RAM 2 GB (o quanta richiesta per il corretto e reattivo funzionamento del sistema
operativo)

— Monitor conrisoluzione 1024x768 pixel o superiore

— Accesso dlla rete Internet con una velocitd di almeno 1 Mbs in download e 256Kbs in upload

— Dispositivo per la firma digitale (lettore di smart card, token, ecc.)

Sulla postazione, dovrda essere disponibile un browser web per la navigazione su internet fra i

seguenti:

—  Moirzilla Firefox

Google Chrome

— Microsoft Internet Explorer / Microsoft Edge

| browser deve essere aggiornato per garantire compatibilitd, prestazioni e il miglior livello di
sicurezza possibile (deve supportare il certificato SSL con livello di codifica a 128bit). Non & garantito
il corretto funzionamento della piattaforma telematica con versioni di browser superate/rilasciate
da oltre 3 anni (ad esempio Internet Explorer 8).

Non & garantita l'effettiva compatibilitd con la piattaforma utilizzando browser diversi da quelli

elencati.
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La registrazione alla Piattaforma deve essere richiesta unicamente dal legale rappresentante
dell’operatore economico o da altro soggetto delegato.

L'account & strettamente personale e riservato ed & utilizzato quale strumento di identificazione
informatica e di firma elettronica ai sensi del D.Lgs. 82/2005.

Il titolare dell’account & tenuto a operare nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in
modo da non arrecare pregiudizio alla Piattaforma, ai soggetti ivi operanti e, in generale, a terzi.
L'account creato in sede di Registrazione € necessario per ogni successivo accesso alle fasi
telematiche della procedura.

L'operatore economico, con la Registrazione e con la successiva presentazione dell’ offerta, da
per approvato e valido e riconosce senza contestazione alcuna quanto posto in essere all'interno
della Piattaforma dall’account riconducibile all’operatore economico medesimo; ogni azione
inerente I'account all'interno della Piattaforma  si intenderd, pertanto, direttamente e
incontrovertibilmente imputabile all’operatore economico registrato.

L'accesso, I'utilizzo della Piattaforma e la partecipazione alla procedura comportano
I'accettazione incondizionata di tuttii fermini, le condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nel
presente disciplinare, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite la pubblicazione
nel Sito o le comunicazioni attraverso la Piattaforma.

Si precisa che qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della
Piattaforma tale da impedire la corretta presentazione delle offerte, la stazione appaltante
provvederd ad adottare i necessari provvedimenti al fine di assicurare la regolaritd della procedura
nel rispetto dei principi di cui all’art. 30 del Codice, anche disponendo la sospensione del termine
per la ricezione delle offerte per il periodo di tempo necessario a ripristinare il normale
funzionamento dei mezzi e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla gravita del
mancato funzionamento. Nei casi di sospensione e proroga, la Piattaforma assicura che, fino alla
scadenza del termine prorogato, venga mantenuta la segretezza delle offerte inviate. E’
consentito agli operatori economici che hanno gia inviato I'offerta di ritirarla ed eventualmente
sostituirla.

La procedura diinvio dell’offerta pud essere eseguita in momenti temporali differenti, attraverso il
salvataggio dei dati e dell'attivitd gid eseguite, fermo restando che il rinvio dell’offerta deve
necessariomente avvenire entfro la scadenza del predetto termine perentorio di presentazione
dell'offerta.

La predisposizione e il salvataggio dell’ offerta da parte del concorrente nella propria area riservata
non implica I'effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione; si specifica infatti che I'invio
della medesima ai fini della procedura di gara avviene solamente all'ultimo step “Conferma ed
invio dell’offerta” del percorso guidato “Presenta offerta” cliccando sulla funzione “Conferma Invia

Offerta” a conclusione del percorso di sottomissione. Solamente con tale ultimo step I'offerta &
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inviata e, conseguentemente, validamente presentata; diversamente i documenti caricati
permangono nello spazio dedicato del concorrente € non concretizzano offerta.

Il tutto, fermo restando che detto invio dell’offerta deve necessaricmente avvenire entro la
scadenza del predetto termine perentorio di presentazione dell’offerta. Olire la data e ora di
scadenza il pulsante “Conferma e Invia Offerta” non sard piU disponibile per la selezione o, se il
termine di presentazione, scade durante I'operazione di conferma verrd notificato un messaggio
dalla piattaforma che non & stato possibile inviare I'offerta in quanto i termini di gara sono scaduti.
Comericevuta dell’avvenuta presentazione dell' offerta, I'operatore economico riceverd una pec

con la conferma della presentazione dell’offerta e relativa ora e data di presentazione.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Aisensidell'art. 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda
possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui al presente comma. In
particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolaritd essenziale degdli
elementi e del documento di gara unico europeo (DGUE), con esclusione di quelle afferenti
all'offerta economica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a
dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone |l
contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile decorso del termine di
regolarizzazione, il concorrente € escluso dalla gara. Costituiscono irregolaritd essenziali non
sanabili le carenze della documentazione che non consentono lindividuazione del contenuto o

del soggetto responsabile della stessa.

15. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI
GARA

15.1 Accesso alla piattaforma telematica

E' possibile accedere all'area pubblica della piattaforma  telematica dal sito internet:

https://www.tecnoservicecamere.it selezionando la procedura aperta (nome ... procedura). Una

volta entrati in suddetta area pubblica, le modalitd per registrarsi e ottenere le credenziali di
accesso alla piattaforma telematica (nel proseguo piattaforma) sono illustrate nel documento
“"Modalitd tecniche per I'utilizzo della piattaforma telematica e accesso all’ Area Riservata del
Portale Appalti”, parte integrante e sostanziale al presente disciplinare di gara, disponibile nella

sezione "“Informazioni” della piattaforma, cliccando sulla voce “Accesso area riservata”.

15.2 Modalita di presentazione dell’offerta

La gara in oggetto verrd espletata in modalitd completamente telematica attraverso la
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piattaforma di cui all’art. 2.1, accessibile anche dal sitfo internet:

https://www.tecnoservicecamere.it.

Non saranno ammesse offerte presentate in modalita cartacea o via PEC.

| concorrenti, per presentare le offerte, dovranno:

— previa registrazione alla Piattaforma, scaricare la documentazione di gara disponibile ovvero,
laddove richiesto, generarla a sistema;

— predisporre, compilare, acquisire, firmare digitalmente tutta la documentazione secondo
quanto prescritto nei successivi articoli del presente disciplinare di gara, avendo cura di
controllare di aver acquisito tutto quanto richiesto o che si intende produrre in sede di gara,
distinguendo in modo inequivocabile fra cid che va caricato nelle diverse buste virtuali
specificate di seguito;

— avviare la compilazione dell’offerta telematica, confermando o modificando i propri datfi
anagrafici; si evidenzia che qualora I'operatore economico sia gid registrato e necessiti di
aggiornare i propri dati anagrafici, nel caso la modifica riguardi ragione sociale, la forma
giuridica, il codice fiscale o la partita iva, tale variazione dovrd essere richiesta utilizzando
I'apposita procedura "Richiedi variazione dati idenfificativi' disponibile nell’Area personale
raggiungibile accedendo alla piattaforma con le credenziali rilasciate in fase di registrazione;
per tali variazioni & richiesta la verifica e I'accettazione da parte della stazione appaltante,
pertanto il processo di aggiornamento e differito; in caso di urgenza e possibile contattare la
stazione appaltante;

— scegliere la forma di partecipazione, inserendo tutti gli altri eventuali operatori economici; nel
caso di raggruppamento sara pertanto I'impresa mandataria/capogruppo ad effettuare le
operazioni di caricamento e gestione dei dafti per la procedura di gara anche per conto delle
mandanti, fermi restando gli obblighi di firma digitale dei documenti presentati di pertinenza di
ciascun operatore economico;

— predisporre le buste telematiche secondo le modalitd previste nelle linee guida nel documento
denominato “Guida alla presentazione delle offerte telematiche”, disponibile direttamente
nella home page (accesso pubblico) del portale, nella sezione “Informazioni”, “Istruzioni e
manuali”, avendo cura di verificare che tutti i documenti siano stati compilati correttamente,
nel formato richiesto (es.: PDF) e firmati digitalmente (es. in formato P7M) da tutti i soggetti
abilitati ad impegnare giuridicamente |'operatore economico e/o gli operatori economici e
che tuttii file siano stati caricati correttamente nelle rispettive buste telematiche;

— modificare o confermare I'offerta;

— inviare I'offerta telematica.

Si precisa che:
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— prima dell'invio, tutti i file che compongono I'offerta che non siano gid originariamente in
formato .pdf, dovranno preferibilmente essere convertiti in formato .pdf; comunque, nel caso
in cui non si sia operata la conversione indicata come preferenziale dalla stazione appaltante,
saranno considerati ammissibili i formati compatibili con i software normalmente utilizzati per
I'editing e la lettura dei documenti purché non corrotti o illeggibili. In ogni caso si invitano i
concorrenti a verificare la corretta apertura e leggibilitd dei file prima del caricamento in
piattaforma, rimandando il rischio di presentazione di file corrotti o illeggibili a carico del
medesimo;

— la predisposizione e il salvataggio dell’offerta da parte del concorrente nella propria area
dedicata non implica I'effettivo invio dell’offerta ai fini della partecipazione, ma & necessario
completare il percorso cliccando sulla funzione “conferma e invia offerta”;

— oltre il termine di scadenza della presentazione delle offerte, la Piattaforma non ne permette
I'invio;

— la Piattaforma permette I'upload di file di dimensioni massime di 15 MB per un limite complessivo
di 50 MB per ciascuna busta digitale;

— la Piattaforma consente di far pervenire eventuali sostituzioni al plico gid presentato, purché
entro il termine indicato per la presentazione delle offerte, secondo le modadalita indicate nel
documento denominato “Guida alla presentazione delle offerte telematiche™.

— il plico telematico per la partecipazione alla gara in oggetfto, contenente tutta la
documentazione prevista ai successivi articoli del presente disciplinare di gara, dovrd pervenire
mediante utilizzo della piattaforma, a pena di esclusione, entro i termini previsti dal bando di
gara.

— la piattaforma telematica prevede il caricamento e I'invio dell'offerta contenente le seguenti
buste virtuali:

a. busta virtuale “A - documentazione amministrativa”;
b. busta virtuale “B - offerta tecnica”;
C. busta virtuale “C - offerta economica”.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europeaq, le dichiarazioni

sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 445/2000; per i concorrenti non aventi

sede legale in uno dei Paesi dell’Unione europeaq, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli arft. 46 e 47 del DPR 445/2000, ivi compreso |l

DGUE, la domanda di partecipazione e l'offerta economica dovranno essere sottoscritte

digitalmente dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrd essere prodotta in copia
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autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del DPR 445/2000. Ove
non diversamente specificato &€ ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrd essere prodotta in modalitd
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di confrasto tfra testo in
lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrd la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della fraduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritd della traduzione dei documenti contenuti nella
busta A, si applica I'art. 83, comma 9 del Codice.

Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b), del
Codice.

L'offerta vincolerd il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla
scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validitd delle offerte le operazioni di gara siano ancora
in corso, la stazione appaltante potrd richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del
Codice, di confermare la validitd dell’offerta sino alla data che sard indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validitd della garanzia prestata in sede di gara fino alla
medesima data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sard considerato come rinuncia del

concorrente alla partecipazione alla gara.

16. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”
Nella busta virtuale “A — documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti, come specificato negli articoli successivi:
1. Domanda di partecipazione (vedasi art. 16.1)
2. Documento di gara unico europeo (vedasi art. 16.2)
3. Dichiarazioni integrative (vedasi art. 16.3)
4. Documentazione a corredo (vedasi art. 16.3.2)
a. PASSOE di cui alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016 del/i concorrente/i ed
eventuale PASSOE dell'impresa ausiliaria; debitamente sottoscritti.
b. garanzia provvisoria ed eventuale documentazione attestante il diritto alla riduzione
c. originale della ricevuta/scontrino di pagamento del contributo di euro 140,00
(centoquaranta/00) a favore di ANAC.

5. Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati (art. 16.3.3)
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Di seguito sono descritti in dettaglio i documenti suelencati.

16.1 Domanda di partecipazione

Da produrre in bollo (redatta preferibilmente secondo I’Allegato 1), sottoscritta digitalmente dal
legale rappresentante del concorrente; la domanda pud essere sottoscritta anche da un
procuratore del legale rappresentante e, in tal caso, va allegata, copia conforme all’originale
della relativa procura. Il concorrente fornisce i dati identificativi propri e dell'impresa (ragione
sociale, codice fiscale, P.IVA, sede, recapito telefonico, email, PEC) indica la forma singola o
associata con la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa singola, consorzio, RTl, aggregazione

di imprese direte, GEIE).

In caso di partecipazione in RTl, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, P.IVA, sede) e il ruolo di
ciascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata). Nel caso di consorzio di
cooperative e imprese arfigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢), del
Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il consorzio stabile
di cui all’art. 45, comma 2, lett. c), del Codice non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si

intende che il consorzio partecipa in nome e per conto proprio.

Si precisa che:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, la
domanda, deve essere softoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o
consorzio; mentre nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti

dalla mandataria/capofila.

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto direte si fa riferimento alla disciplina

prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

- se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con
soggettivita giuridica, ai sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5,
la domanda di partecipazione deve essere softoscrifta  dal legale
rappresentante/procuratore dell’operatore economico cheriveste le funzioni di organo

comune;

- selarete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma € priva di
soggettivita giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.I. 10 febbraio 2009, n. 5,

la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall'impresa che riveste le
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funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di

rete che partecipano alla gara;

- selarete e dotata diun organo comune privo del potere dirappresentanza o se la rete
€ sprovvista di organo comune, ovvero, se I'organo comune € privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di
partecipazione deve essere softoscritta dal legale rappresentante dell'impresa
aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero, in caso di
partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese

aderenti al contratto direte che partecipano alla gara;

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,

comma 2, lett. b) e c), del Codice, la domanda ¢ sottoscritta dal consorzio medesimo.

16.2 Documento di gara unico europeo (DGUE)

II DGUE é richiesto all’operatore economico sia che partecipi singolarmente che quale
componente di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, GEIE, imprese aderenti al
contratto di rete, quale mandatario, capogruppo o mandante; in questi ultimi casi deve essere
presentato singolarmente da ciascun operatore economico raggruppato o consorziato. Deve
essere presentato altresi dagli operatori economici consorziati indicati come esecutori dai consorzi
stabili e dai consorzi di cooperative nonché dagli operatori economici ausiliari.

Per quanto non previsto dalle singole disposizioni del presente Disciplinare frovano applicazione le
Linee Guida della Circolare del Ministero delle infrastrutture 18 luglio 2016, n. 3.

Parte | — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’lamministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Le informazioni sulla procedura di appalto sono gid state preventivamente inserite dalla stazione
appaltante.

Parte Il — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In particolare si evidenzia che nella parte Il sez. A sono da indicare le informazioni relative le
modalitd e forma giuridica di partecipazione (operatore economico singolo o plurimo).

In caso di R.T.l., consorzi ordinari, soggetti in contratto di rete e GEIE fornisce I'indicazione dedli
operatori economici in raggruppamento con le relative percentuali di partecipazione. Ciascuno
dei soggetti partecipanti produrrd il DGUE di sua pertinenza.

| concorrenti di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e c), indicheranno i consorziati designati
all’esecuzione. Ad essi e richiesta la presentazione dei propri DGUE.

In caso diricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C.
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Il concorrente indica la denominazione dell’ operatore economico ausiliario nonché i requisiti e le
risorse oggetto di avvalimento.

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1. DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte |l, sezioni A e B, alla
parte lll, alla parte 1V, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte Vi;

2. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta dall’ ausiliaria, con
la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere
a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, i requisiti e le risorse necessarie di cui € carente
il concorrente;

3. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 82, comma 7, del Codice sottoscritta dall’ ausiliaria con la
quale quest'ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o
consorziata;

4. originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si obbliga,
nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie,
per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullitd,
ai sensi dell’art. 89 comma 1, del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse che
devono essere dettagliatamente descritte, messi a disposizione dall’ausiliaria;

5. PASSOE dell’ausiliaria.

Parte Ill - Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara dinonincorrere nelle circostanze di esclusione, indicando specificatamente

le condanne subite e gli illeciti di cui si € reso colpevole, di cui all’art. 80 del Codice, di seguito

indicate.

Il concorrente indica le misure di autodisciplina e di self cleaning adoftate secondo quanto previsto

all’art. 80, comma 7, del Codice.

Sez. A Motivi legati a condanne penali

(art. 80, comma 1, del Codice) I'inesistenza di condanna con sentenza definitiva o decreto penale

di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi

dell’art. 444 del codice procedura penale, per uno dei seguenti reati:

1-a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti

commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di

agevolare I'attivitd delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati

o tentati, previsti dall’articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 309,

dell'articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e

dell'arficolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla

partecipazione a un’organizzazione criminale, quale definita all’articolo 2 della decisione quadro
2008/841/GAl del Consiglio;
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1-b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317,318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322,
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355, 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice
civile;

1-b-bis) false comunicazioni sociali di cui agli articoli 2621 e 2622 del codice civile (tale
dichiarazione non & contemplata nel DGUE, essendo stata intfrodotta dal D.Lgs. 56/2017: pertanto
dovrd essere resa, nell'appendice alla domanda di partecipazione);

1-c) frode ai sensi dell’articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle
Comunitd europee;

1-d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalitd di terrorismo, anche internazionale, e di
eversione dell'ordine costituzionale, reati terroristici o reati connessi alle attivita terroristiche;

1-e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di
attivita criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’articolo 1 del decreto legislativo
22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;

1-f) sfruttamento del lavoro minorile o altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto
legislativo 4 marzo 2014, n. 24;

1-g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, I'incapacitd di contrarre con la
pubblica amministrazione;

(La dichiarazione di cui al presente capitolo deve essere resa anche con riferimento: al titolare o
direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; al socio o al direttore tecnico se si tratta di
societa in nome collettivo; ai soci accomandatari o al direttore tecnico se si tratta di societa in
accomandita semplice; ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale
rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, ai membri degli organi con poteri di
direzione o di vigilanza o ai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o controllo, al
direttore tecnico o al socio unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in caso di societa
con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio. La
dichiarazione deve essere resa anche con riferimento ai soggetti cessati dalla carica nel’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Per quest’ultimi soggetti I'impresa deve
dimostrare che vi & stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente
sanzionata).

Sez. B Motivi legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali

(art. 80, comma 4, del Codice) di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate,
rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali,
secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui sono stabiliti, ovvero di aver ottemperato
ai suoi obblighi pagando o impegnandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi
previdenziali dovuti, compresi eventuali interessi o multe, prima della scadenza del termine per la

presentazione della domanda;
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(Costituiscono gravi violazioni quelle che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse
superiore al’importo di cui all’articolo 48-bis, commi 1 e 2-bis, del decreto del Presidente della
Repubblica 29 settembre 1973, n. 602. Costituiscono gravi violazioni in materia contributiva e
previdenziale quelle ostative al rilascio del documento unico di regolarita contributiva (DURC), di
cui al decreto del Ministero del lavoro e delle politiche sociali 30 gennaio 2015, pubblicato sulla
Gazzetta Ufficiale n. 125 del 1° giugno 2015, ovvero delle certificazioni rilasciate dagli enti
previdenziali di riferimento non aderenti al sistema dello sportello unico previdenziale. Il presente
comma non si applica quando I’operatore economico ha ottemperato ai suoi obblighi pagando
o impegnhandosi in modo vincolante a pagare le imposte o i contributi previdenziali dovuti,
compresi eventuali interessi 0 multe, purché il pagamento o I'impegno siano stati formalizzati prima
della scadenza del termine per la presentazione delle domande.);

Sez. C Motivi legati a insolvenza, conflitto di interessi o illeciti professionali

(art. 80, comma 5, del codice)

5-a) di non aver commesso gravi infrazioni alle norme in materia di salute e sicurezza sul lavoro
nonché agli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea
e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali. In caso di violazione delle
suddette norme elenca eventuali misure di autodisciplina e self cleaning.

5-b) dinon essere stato sottoposto a fallimento o di non tfrovarsi in stato di liquidazione coatta o di
concordato preventivo o di non avere in corso nei propri confronti un procedimento per la
dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando quanto previsto dagli articoli 110 del d.Igs.
50/16 e 186-bis del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267;

5-¢) di non aver commesso gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la propria integritd o
affidabilitg;

5-c-his) di non aver tentato di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione
appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure di aver fornito,
anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni
sull'esclusione, la selezione o I'aggiudicazione, ovvero di aver omesso le informazioni dovute ai fini
del corretto svolgimento della procedura di selezione;

5-c-ter) di non aver commesso significative o persistenti carenze nell'esecuzione di un precedente
contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per inadempimento
ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;

5-c-quater) di non aver commesso grave inadempimento nei confronti di uno o piu subappaltatori,
riconosciuto o accertato con sentenza passata in giudicato;

5-d) di non trovarsi in una situazione di conflitto diinteresse ai sensi dell’art. 42 comma 2 del Codice
non diversamente risolvibile;

5-e) di non aver posto in atto una distorsione della concorrenza derivante dal precedente
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coinvolgimento nella preparazione della procedura di selezione;

Sez. D Altri motivi di esclusione

(art. 80, comma 2, del Codice) la non sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto
previste dall’articolo 67 del decreto legislativo 6 seftembre 2011, n. 159 o di un fentativo di
infilirazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto. Resta fermo quanto
previsto dagli articoli 88, comma 4-bis, e 92, commi 2 e 3, del decreto legislativo 6 settembre 2011,
n. 159, con riferimento rispettivamente alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia.
Resta fermo altresi quanto previsto dall’art. 34-bis, commi 6 e 7, del decreto legislativo 6 settembre
2011 n. 159;

(La dichiarazione di cui al suddetto articolo deve essere resa anche con riferimento: al titolare o
direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale; al socio o al direttore tecnico se si tratta di
societa in nome collettivo; ai soci accomandatari o al direttore tecnico se si tratta di societa in
accomandita semplice; ai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale
rappresentanza, ivi compresi institori e procuratori generali, ai membri degli organi con poteri di
direzione o di vigilanza o ai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o controllo, al
direttore tecnico o al socio unico persona fisica, ovvero al socio di maggioranza in caso di societa
con un numero di soci pari o inferiore a quattro, se si tratta di altro tipo di societa o consorzio. La
dichiarazione deve essere resa anche con riferimento ai soggetti cessati dalla carica nel’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara. Per quest’ultimi soggetti I'impresa deve
dimostrare che vi & stata completa ed effettiva dissociazione dalla condotta penalmente
sanzionata).

5-f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, lettera c)
del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta il divieto di contrarre
con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdittivi di cui all’articolo 14 del
decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81;

5-f-bis) di non aver presentato nella procedura di gara in corso e negli affidamenti di subappalti
documentazione o dichiarazioni non veritiere (tale dichiarazione non & contemplata nel DGUE,
essendo stata introdotta dal D.Lgs. 56/2017: pertanto dovra essere resa, come dichiarazione
integrativa);

5-f-ter) di non essere iscritto nel casellario informatico dell’Osservatorio del ANAC per aver
presentato false dichiarazioni o falsa documentazione nelle procedure di gara e negli affidamenti
di subappalti (tale dichiarazione non & contemplata nel DGUE, essendo stata introdotta dal D.Lgs.
56/2017; pertanto dovra essere resa, come dichiarazione integrativa);

5-g) di non essere iscritto al casellario informatico dell’Osservatorio dell’ ANAC per aver presentato
false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio dell’ attestazione di qualificazione;

5-h) di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all’articolo 17 legge 19 marzo 1990,
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n. 55; al riguardo, si precisa che la violazione del divieto comporta I'esclusione per un anno
dall’accertamento definitivo della violazione stessa e I'esclusione € comungue operante laddove
la violazione non sia stata rimossa;

5-i) il possesso della certificazione di cui all'art. 17 legge 12 marzo 1999, n. 68 ovvero
I'autocertificazione circa la sussistenza del medesimo requisito;

5-1) che, pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale
aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto del decreto legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito,
con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, ha denunciato i fatti all’autoritd giudiziaria
(salvo che ricorrano i casi previsti dall’articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n.
689);

5-m) di non trovarsi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in
una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile o in qualsiasi relazione, anche di
fatto, che comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.

Dichiara inoltre di non aver affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 16-ter, del D.Lgs.
65/2001.

L'operatore economico, o un subappaltatore, che si trovi in una delle situazioni di cui al comma 1
dell’art. 80 del Codice, limitatamente alle ipotesi in cui la sentenza definitiva abbia imposto una
pena detentiva non superiore a 18 mesi ovvero abbia riconosciuto Il'attenuante della
collaborazione come definita per le singole fattispecie di reato, o al comma 5 dell’art 80 del
Codice, &€ ammesso a provare di aver risarcito o di essersi impegnato a risarcire qualungque danno
causato dal reato o dallllecito e di aver adotftato provvedimenti concreti di carattere tecnico,
organizzativo e relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti (art. 80, comma 7, del
Codice - cosiddetto autodisciplina e self cleaning). Se ricorre il caso compilerd le parti pertinenti
del DGUE.

Siricorda che, fino all’aggiornamento del DGUE al decreto correttivo di cui al D.Lgs. 19 aprile 2017
n. 56, ciascun soggetto che compila il DGUE deve allegare una dichiarazione integrativa in ordine
al possesso dei requisiti di all’art. 80, comma 1 lett. b-bis e comma 5 lett. c), c-bis), c-ter), c-quater),
f-bis) e f-ter), del Codice; inoltre, a seguito della Legge n. 55/2019, ciascun corrente dovra
aggiornare il DGUE anche con riguardo alla all’art. 80, comma 5, lett. b).

Parte IV - Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere i requisiti richiesti dai criteri di selezione compilando quanto
segue:

— la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneitd professionale richiesto

per la partecipazione alla gara;

— lasezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacitd economico-finanziaria;
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- la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacitd professionale e
fecnica;

- lasezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualita e
norme di gestione ambientale.

Parte VI — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti

e softoscrive il documento.

Il DGUE deve essere presentato:

— nel caso diraggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

— nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese reftiste, se I'intera rete
partecipa, ovvero dall'organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

— nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso diincorporazione, fusione societaria o cessione d'azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,

commi 1, 2 e 5, lett. l), del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del

Codice che hanno operato presso la societd incorporata, fusasi o che ha ceduto I'azienda

nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

16.3 Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo

16.3.1 Dichiarazioni integrative

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.

445/2000, oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente

secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con le quali:

1. dichiaraidatiidentificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, comune
di residenza, quadlifica) dei soggeftti di cui all'art. 80, comma 3, del Codice, ovvero indica la
banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui i medesimi possono essere ricavati in modo
aggiornato alla data di presentazione dell’ offerta;

2. indica le eventuali operazioni straordinarie (frasformazione, fusione o scissione) che abbiano
interessato la societd nell'anno antecedente la data di pubblicazione del bando, la data e la
tipologia dell’operazione straordinaria realizzata, i nominativi, le qualifiche, data di nascita e
residenza di direttori tecnici, titolari, tutti i soci, i soci accomandatari, amministratori muniti di
rappresentanza cessati dalla carica a seguito dell’operazione straordinaria.

In caso di operazione straordinaria si applica il disposto “Sez. A Motivi legati a condanne

penali” dell’art. 16.2 del presente disciplinare.
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indica le eventuali cessioni e affitti di azienda o di un suo ramo sia in qualita di cedente che di
cessionario nel’anno antecedente la data di pubblicazione del bando, con le indicazioni
dell'impresa rispettivamente cedente o cessionaria, la data e la tipologia dell’operazione
realizzata, i nominativi, le qualifiche, data di nascita e residenza di direttori tecnici, fitolari, tutti
i soci, i soci accomandatari, amministratori muniti di rappresentanza dell'impresa cedente o
locatrice;

In caso di cessione o affitto d’azienda si applica il disposto “Sez. A Motivi legati a condanne
penali” dell’art. 16.2 del presente disciplinare.

dichiara che I'impresa concorrente non & consorziata in un consorzio di imprese di cui all’art.
45, comma 2, lett. b) e c), del Codice, oppure indica il consorzio di cui all’art. 45, comma 2,
lett. b) e c), del Codice al quale partecipa.

In questo caso il consorzio presenta propria dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 82, comma
7. del Codice con la quale attesta di non partecipare alla gara.

(nel caso di consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e ¢), del Codice) a pena di esclusione,
per quali consorziatiil consorzio concorre € di essere a conoscenza del fatto che relativamente
a questi ultimi consorziati opera il divieto di partecipare alla gara in qualsiasi altra forma; nel
caso che il consorzio stabile (art. 45, comma 2, left. c), del Codice) non indichi nessuna
consorziata designata si intende che il consorzio partecipa in proprio.

| consorziati designati presentano propria dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7,
del Codice con la quale aftestano di non partecipare alla gara in proprio.

in caso di avvalimento vedasi il punto “In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la
compilazione della sezione C” dell’art. 16.2.

in caso di subappalto vedasi il punto “In caso di ricorso al subappalto si richiede la
compilazione della sezione D" dell’art. 16.2.

ai sensi dell’art. 100, comma 2, del Codice, dichiara di accettare, nell'ipotfesi in cui risulti
aggiudicatario, i requisiti particolari per I'esecuzione del contfratto di cui al paragrafo 7.4 del
presente disciplinare.

dichiara di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta e nella determinazione del
ribasso, delle spese relative al costo del personale, valutato sulla base dei minimi salariali definiti
dalla confrattazione collettiva nazionale di settore, delle voci retributive previste dalla
contrattazione integrativa di secondo livello e delle misure di adempimento alle disposizioni in
materia di salute e sicurezza nei luoghi di lavoro.

dichiara di impegnarsi ad osservare integralmente il frattamento economico e normativo
stabilito dai contratti collettivi nazionale e territoriale in vigore per il settore e per la zona nella
quale & previsto il servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato e di impegnarsi

a far osservare le norme anzidette da parte degli eventuali subappaltatori nei confronti dei
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loro dipendenti.

dichiara di rispettare i principi di responsabilitd sociale e aver assunto impegni relativi alla
conformitd a standard sociali minimi e al monitoraggio degli stessi; in particolare, dichiara di
aver applicato le Linee Guida adoftate con D.M. é giugno 2012 (recante “Guida per
I'integrazione degli aspetti sociali negli appalti pubblici”), volte a favorire il rispetto di standard

socidli riconosciuti a livello internazionale;

dichiara di avere tenuto conto, nel formulare la propria offerta, che per le spese di
pubblicazione del bando e dell'avviso di aggiudicazione la stazione appaltante si atterrd alle

vigenti disposizioni di legge;

dichiara di impegnarsi ad utilizzare i dati e le informazioni ottenuti dalla Stazione appaltante,
esclusivamente ai fini della partecipazione alla gara con esclusione di ogni altra e diversa
finalitd e a non rivelare o comunicare in alcun modo a terzi tali dati e informazioni, se non
previa autorizzazione scritta della stessa.

dichiara di autorizzare fin d'ora la stazione appaltante ad acquisire presso le pubbliche
amministrazioni competenti i dati necessari per la verifica delle dichiarazioni rese ai sensi del
D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i. ai fini della partecipazione alla gara;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia: si impegna
ad uniformairsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agli articoli 17, comma 2, e 53,
comma 3 del D.P.R. 633/1972 e a comunicare alla stazione appaltante la nomina del proprio
rappresentante fiscale, nelle forme dilegge;

indica i seguenti dati: domicilio fiscale; codice fiscale; P.IVA; PEC oppure, solo in caso di
concorrenti aventi sede in alfri Stati membri, I'indirizzo di posta eleftronica ai fini delle
comunicazioni inerenti la procedura di gara;

indica le posizioni INPS, INAIL, Cassa Edile e I' Agenzia delle Entrate competente per territorio;
indica i nominativi dei familiari conviventi di maggiore eta dei soggetti di cui ai commi 1, 2, 2-
bis, 2-ter e 2-quater dell’art. 85 del D.Lgs. 159/2011;

dichiara di non aver tentato diinfluenzare indebitamente il processo decisionale della stazione
appaltante o di ottenere informazioni riservate a fini di proprio vantaggio oppure abbia fornito,
anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le decisioni
sull'esclusione, la selezione o I'aggiudicazione, ovvero abbia omesso le informazioni dovute ai
fini del corretto svolgimento della procedura di selezione;

dichiara di non aver dimostrato significative o persistenti carenze nellesecuzione di un
precedente confratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la risoluzione per
inadempimento ovvero la condanna al risarcimento del danno o altre sanzioni comparabili;

su tali circostanze la stazione appaltante motfiva anche con riferimento al tempo frascorso
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dalla violazione e alla gravitd della stessa”.

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltd di “accesso agli atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione
alla gara oppure non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltd di
“accesso agli afti”, la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle
spiegazioni che saranno eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in
quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrd essere
adeguatamente motivata, dettagliata e comprovata ai sensi dell’art. 53, comma 5, lett. a),
del Codice; non saranno accettate formulazioni generiche;

[in caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante assegno circolare] acconsente a
che la stazione appaltante incassi il titolo anche ove non ricorrano le ipotesi per le quali la
garanzia provvisoria pud essere escussa, salva in ogni caso la restituzione della stessa somma
da parte della stazione appaltante entro e non oltre il termine di 180 gg. dalla data di
scadenza del termine per la presentazione delle offerte, framite bonifico alle coordinate
bancarie indicate, prendendo altresi atto che le relative somme sono infruttifere, e che non si
corrisponderd alcun interesse sulle stesse;

aftesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e s.m.i., che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di
cui all'arficolo 7 del medesimo decreto legislativo.

Per gli operatori economici ammessi al concordato preventivo con continuita aziendale di cui
all’art. 186 bis del R.D. 16 marzo 1942, n. 267:

indica, ad integrazione di quanto indicato nella parte lll, sez. C, lett. d), del DGUE, gli estremi
del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di autorizzazione a
partecipare alle gare ... rilasciati dal Tribunale di ... nonché dichiara di non partecipare alla
gara quale mandataria di un raggruppamento temporaneo diimprese e che le altre imprese
aderenti al raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale ai sensi
dell’art. 186 bis, comma é del R.D. 16 marzo 1942, n. 267.

che, con riferimento alla presente Procedura, non ha in corso né ha praticato intese e/o
pratiche restrittive della concorrenza e del mercato vietate ai sensi della normativa
applicabile, ivi inclusi gli articoli 81 e ss. del Trattato CE e gli arficoli 2 e ss. della Legge n.
287/1990, e che I'offerta sard predisposta nel pieno rispetto di tale normativa;

che non ha presentato offerta in piU di un raggruppamento temporaneo di imprese o
Consorzio, ovvero singolarmente e quale componente di un raggruppamento di imprese o
Consorzio;

che I'lmpresa non & azienda o societd sottoposta a sequestro o confisca ai sensi dell’articolo
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12-sexies del decreto-legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7
agosto 1992, n. 356, o degli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159
affidata ad un custode o amministratore giudiziario o finanziario; oppure che I'Impresa &
azienda o societd sottoposta a sequestro o confisca ai sensi dell’articolo 12-sexies del decreto-
legge 8 giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356, o
degli articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 ed affidata ad un custode
o amministratore giudiziario o finanziario, in base al seguente provvedimento ...;

(eventuale ove non venga prodotta la certificazione) che, al fine di poter fruire del beneficio
della riduzione della cauzione provvisoria di cui all'art. 93, comma 7 del Codice, € in possesso
della certificazione del sistema di qualitd conforme alle norme europee della serie UNI EN ISO
9000 rilasciata da Organismo accreditato ai sensi delle norme europee della serie UNI CEl EN
45000 e  della serie UNI CEl EN ISO/IEC 17000 e dei seguenti ulteriori
requisiti/attestazioni/iscrizioni: ...; (indicare [1'Organismo che ha rilasciato la  singola
certificazione o che gestisce la singola registrazione/iscrizione, la data di
emissione/iscrizione/registrazione e la data di  validitad del certificato  e/o
dell’iscrizione/registrazione);

Dichiarazioni ulteriori per i soggeftti associati: Integrare le dichiarazioni come indicato al punto
17.3.3 del disciplinare di gara a seconda del caso che si presenta. Allegare inolire la
documentazione aggiuntiva ivi indicata;

(eventuale da rilasciare in caso di RTI costituendi ovvero di Consorzi costituendi) che, in caso
di aggiudicazione si impegna a costituire RTlI/Consorzio conformandosi alla disciplina di cui
all’art. 48, comma 8 del Codice, conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza
all'impresa qualificata mandataria la quale stipulerd il Contratto in nome e per conto delle
mandanti/consorziate;

di essere consapevole che, in riferimento al Contratto che verrd sottoscritto con
I'aggiudicatario della Procedura, tfrova applicazione la disciplina sulla tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla Legge 13 agosto 2010 n. 136;

di impegnarsi fin da ora ad ottemperare alla disciplina sulla tracciabilita dei flussi finanziari di
cui adlla Legge 136/2010, nel caso di aggiudicazione della Procedura in oggetto in proprio
favore;

di essere consapevole che la stazione appaltante non si avvale di clausola compromissoria e
che, pertanto, tale clausola non € contrattualmente prevista;

di essere informato, aisensi e per gli effetti dell’art. 13 della D.Lgs. 196/2003, che i dati personali
raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, che qui si intende

infegralmente frascritto;
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di essere a conoscenza che la stazione appaltante si riserva il diritto di procedere d'ufficio a
verifiche, anche a campione, in ordine alla veridicitd delle dichiarazioni;

di essere consapevole che, fatto salvo il ricorso al c.d. “soccorso istruttorio” ai sensi e per gli
effetti dell’articolo 83, comma 9, del Codice, qualora fosse accertata la non veridicita del
contenuto della presente dichiarazione e/o di quanto riportato e dichiarato nel DGUE,
I'lmpresa verrd esclusa dalla presente Procedura, o, se risultata aggiudicataria, decadrd
dall'aggiudicazione medesima, la quale verrd annullata e/o revocata e la stazione
appaltante avrd la facoltd di escutere la cauzione provvisoria; inoltre, qualora la non veridicitd
del contenuto della presente dichiarazione fosse accertata dopo la stipula del Contratto
questo potrd essere risolto di diritto ai sensi dell'art. 1456 cod. civ., nel qual caso la stazione
appaltante escutera la cauzione definitiva e adotterd tutti i conseguenti provvedimenti
contrattualmente e normativamente previsti;

di essere consapevole che la stazione appaltante siriserva di: a) procedere all’aggiudicazione
anche in presenza di una sola offerta valida, se ritenuta congrua e conveniente; b) non
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’'oggetto contrattuale; c) non stipulare motivatamente il confratto anche qualora sia in
precedenza intervenuta I'aggiudicazione;

suddette dichiarazioni integrative, di cui ai punti da 1 a 37, pofranno essere rese o sotto forma

di allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima

debitamente compilate e sottoscritte dagli operatori dichiaranti nonché dal sottoscrittore della

domanda di partecipazione.

16.

3.2 Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

1.

PASSOE di cuiall'art. 2, comma 3, lett. b), della delibera ANAC 157/2016, relativo al concorrente;
in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice,
anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche il PASSOE dell'impresa

subappaltatrice;

. documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un

fideiussore di cui all’art. 3, comma 8, del Codice;

Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi
dell’art. 93, comma 7, del Codice: copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma
7. del Codice che giustifica la riduzione dell'importo della cauzione;

ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ ANAC;
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16.3.3 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente articolo sono sottoscritte secondo le modalitd di cui al punto 16.1.

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

1.

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata;

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell'art. 48, comma 4, del Codice, le lavorazioni nonché le
qguote di esecuzione delle stesse che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o

consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

3.

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto
designato quale capofila;

dichiarazione in cui si indicano, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti di fornitura del
servizio nonché le quote di esecuzione delle stesse che saranno eseguite dai singoli operatori

economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

dichiarazione attestante:

a. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8, del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulerd il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

b. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le lavorazioni
nonché le quote di esecuzione delle stesse, che saranno eseguite dai singoli operatori

economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni diimprese aderenti al contratto direte: se la rete & dotata di un organo comune

con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

5.

copia autentica o copia conforme del confratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura
privata autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005,
con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;

dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre;

dichiarazione che indichi le parti di fornitura dei servizi nonché le quote di esecuzione delle

stesse, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo comune

con potere di rappresentanza ma € priva di soggettivita giuridica

8.

copia autentica del contratto direte, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticataq,

ovvero per afto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005, recante il mandato
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collettivo irevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria; qualora il
contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24
del D.Lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non pud ritenersi sufficiente e sard
obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche
ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005;

9. dichiarazione che indichi le parti di fornitura dei servizi nonché le quote di esecuzione delle

stesse, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete € dotata di un organo comune

privo del potere di rappresentanza o se la rete é sprovvista di organo comune, ovvero, se I'organo

comune e privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del RTl costituito o

costituendo:

10. in caso di RTI costituito: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scrittura privata autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del
D.Lgs. 82/2005 con allegato il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito
alla mandataria, recante I'indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti
del servizio o della fornitura, ovvero della percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il contratto direte
sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del D.Lgs. 82/2005,
ilmandato deve avere la forma dell’ atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche
ai sensi dell'art. 25 del D.Lgs. 82/2005;

11. in caso di RTI costituendo: copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o
scritfura privata autenticata, ovvero per atto firmato digitaimente a norma dell’art. 25 del
D.Lgs. 82/2005, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al
contratto direte, attestanti:

a. a qguale concorrente, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti di fornitura dei servizi nonché le quote di esecuzione delle stesse, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

I mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potrd essere conferito alla mandataria con

scrittura privata.

Qualora il contratto direte sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata aisensi dell’art.

24 del D.Lgs. 82/2005, il mandato dovrd avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata

autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del D.Lgs. 82/2005.

Le dichiarazioni di cui al presente art. 17.3.3 potranno essere rese o softo forma di allegati alla
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domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “B- OFFERTA TECNICA”

La busta virtuale “B — Offerta tecnica” deve contenere, a pena di esclusione, una relazione
predisposta utilizzando preferibilmente I'apposito modello Allegato 4, completa e dettagliata, che
evidenzi le modalita di esecuzione del servizio offerto, comprese soluzioni e metodologie che si
infendono applicare al servizio in oggefto.

L'offerta tecnica dovrd essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente

0 da un suo procuratore.

18. CONTENUTO DELLA BUSTA VIRTUALE “C- OFFERTA ECONOMICA”

La redazione dell’offerta economica dovra avvenire secondo le modalitd esplicate nel
documento denominato "Guida alla presentazione delle offerte telematiche” disponibile
diretftamente nella piattaforma come sopra meglio specificato.

Il concorrente dovrd inviare e fare pervenire, a pena di esclusione, attraverso la Piattaforma alla
stazione appaltante I'offerta economica costituita da una dichiarazione auto-generata dal
sistema, che il concorrente dovrd, a pena di esclusione:

a. scaricare e salvare sul proprio PC;

b. softoscrivere digitalmente;

c. immettere sulla Piattaforma e quindi fare pervenire alla stazione appaltante.

Ricordato che il moltiplicatore ¢ il coefficiente, cosiddetto “utile”, applicato al costo del lavoro per
la guantificazione dell'importo orario da corrispondere alla Societd fornitrice per il servizio reso, con
esclusione di ogni ulteriore addebito nei confronti di TecnoServiceCamere, come definito all’art. 4
dello Schema di contratto, I'offerta economica consiste nell’indicazione del moltiplicatore.
Pertanto, la piattaforma, nello step "Offerta Economica”, richiede all’'operatore economico di
inserire, nell’apposita maschera del sistema, il moltiplicatore secondo un valore superiore a 1,000
ed inferiore a 1,120.

Non saranno acceftate offerte con valore di molfiplicatore minore/uguale a 1,000 e
maggiore/uguale a 1,120.

Verranno prese in considerazione al massimo 3 cifre decimali; in caso di numero di decimali
superiore a tfre cifre, si procederd all’arrotondamento alla terza cifra decimale.

Aisensi dell’art. 95, comma 10, del Codice, Il concorrente dovrd obbligatoriamente altresi indicare

I'importo dei propri costi della manodopera e gli oneri aziendali concernenti I'adempimento delle

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro.

Nello step successivo sulla piattaforma verrd generato e richiesto il download dell’ offerta in formato
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pdf. Controllare che tutti i dati del file .pdf siano corretti, in caso di necessitd & possibile tornare
indietro e correggere le informazioni. Infine, firmare digitalmente il documento e fare I'upload del
documento firmato. Si rimanda al documento “presentazione offerte telematiche” per la guida

dettagliata delle operazioni da effettuare per il caricamento dell’ offerta.

18.1 Supporto tecnico per I'utilizzo della piattaforma telematica

Nel caso di problemi tecnici o malfunzionamenti della piattaforma telematica e/o per richieste di
chiarimenti e supporto sulle procedure di affidamento si rimanda alla sezione del portale “Istruzioni
e manuali” - "Guida alla presentazione di un’'offerta telematica” della piattaforma.

| punti di contatto per la risoluzione di eventuali problemi con ['utilizzo della piattaforma sono i
seguenti:

- e-mail: gare.tecnoservicecamere@legalmail.it

- Telefono: 011 2441811

18.2 Marca da bollo

La domanda di partecipazione e dichiarazione (Allegato 1) deve riportare I'applicazione din. 1

marca da bollo da 16,00 euro; in alternativa, I'operatore economico pud ricorrere alla marca da

bollo virtuale; in tal caso, dovrd allegare la ricevuta del pagamento del bollo che costituisce la

“marca da bollo digitale”.

Si precisa che, relativamente all’applicazione della marca da bollo diretfamente sulla domanda

(primo dei due casi di cui al capoverso precedente), il concorrente dovrd procedere nel modo

seguente:

1. effettuare il download dell’ Allegato 1:

2. procedere alla compilazione, all'apposizione della marca da bollo, alla scansione del
documento ed alla sottoscrizione digitale del medesimo;

3. eseguire I'upload sulla Piattaforma del documento compilato e firmato digitalmente.

19. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE ED ELEMENTI DI VALUTAZIONE

L'appalto e aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualitd prezzo, ai sensi degli artt. 60 e 95 del Codice,

sulla base dei criteri di seguito riportati:
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OFERTA TECNICA (punti: 70/100)

PESO SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE E CRITERI SUB-PESO
CRITER| DI VALUTAZIONE PONDERALE MOTIVAZIONALI PONDERALE
Soluzioni da adofttare al fine di garantire la
Al AR R 20
. . . continuita del servizio richiesto.
A Organizzazione e gestione 30
del servizio. Tempi di sosfituzione del personale e tempi di
A2 | risposta per le emergenze (sostituzioni 10
improvvise)
B Modalitd di selezione e 15 Criteri e metodologie impiegate per la selezione e il 15
reclutamento. reclutamento del personale.
Organizzazione aziendale
con r|f¢r|mento ”qllo Quallifica ed esperienza del personale di durata non
struttura diresponsabilita e . . . . ) .
- inferiore ad almeno due anni, acquisita nell’ambito
alle esperienze . . .
C . ) 10 della ricerca, selezione e gestione del personale, 10
professionali delle persone - - . . ..
. f . della ricollocazione professionale, dei servizi per
incaricate per la selezione .
A ) . . I'impiego.
ai fini dell’organizzazione
del servizio.
Servizi aggiuntivi concernenti I'attivitd oggetto di
D Proposte migliorative. 10 appalto discrezionalmente proposti dal 10
concorrente.
E Certificazioni. 5 Possesso certificazione OSHAS 18001. 5
OFFERTA ECONOMICA (punti: 30/100)
PESO SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE E CRITERI SUB-PESO
CRITERI DI VALUTAZIONE PONDERALE MOTIVAZIONALI PONDERALE
F Offerta economica. 30 Espressa con valore del moltiplicatore. 30
TOTALE 100

20. MODALITA’ DI ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI

| punteggi saranno attribuiti mediante I'applicazione del metodo aggregativo-compensatore con

la seguente formula:

Cla)

C(a)=zn[Wi*V(a])i], dove:

indice di valutazione dell’offerta (a);
= numero totale dei requisiti;
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E GLOBAL SERVI
COMMERCIO IT

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);
V(a)i coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile fra zero e uno;
In = sommatoria.

| coefficienti V(a)i sono determinati:

a. per quanto riguarda i criteri di valutazione di natura qualitativa dell’offerta, attraverso la
trasformazione in coefficienti variabili tfra zero e uno della somma dei valori attribuiti dai singoli
commissari mediante il confronto a coppie, con attribuzione del valore 1 al punteggio piu
elevato e riparametrando conseguentemente tutti gli altri coefficienti; questi ultimi saranno
quindi da moltiplicare per il punteggio massimo attribuibile in relazione a ciascun criterio e sotto-

criterio;

Nel caso in cuile offerte da valutare siano inferiori a fre, i coefficienti sono determinati mediante
la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari, variabili tra zero e

uno (secondo la scala di giudizi di seguito riportata):

VALUTAZIONE COEFFICIENTE
Eccellente 1,00
Ottimo 0,80
Buono 0,60
Discreto 0.40
Sufficiente 0,20
Insufficiente 0,00

b. per quanto riguarda i criteri di valutazione di natura quantitativa, attraverso interpolazione
lineare tra il coefficiente pari ad uno, attribuito ai valori dei criteri offerti piu convenienti per la

stazione appaltante e riparametrando conseguentemente tutti gli altri coefficienti.

| punteggi saranno espressi al massimo sino alla seconda cifra decimale.

SOGLIA DI SBARRAMENTO

Saranno ammessi all'apertura della busta contenente I'offerta economica solo i concorrenti che
abbiano riportato nella valutazione dell'offerta tecnica il punteggio minimo di 40 punti su 70

assegnabili.
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21. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA

21.1 Apertura della busta virtuale “A — documentazione amministrativa”

Allo scadere del termine di presentazione, le offerte sono acquisite definitivamente nella

Piattaforma e, oltre ad essere non piu modificabili, sono conservate dalla Piattaforma medesima.

La prima seduta pubblica in modalitd telematica avrd luogo nel giorno e ora indicati nel bando.

Si evidenzia che a tale seduta, nonché alla/e successiva/e seduta/e pubblica/che, il concorrente

potrd assistere collegandosi alla Piattaforma a distanza attraverso la propria postazione.

Tale seduta pubblica, se necessario, sard aggiornata ad altro giorno e ora successivi, previa

comunicazione inviata ai concorrenti a mezzo pubblicazione sulla Piattaforma. Parimenti le

successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti con le modalitd sopra indicate.

Il seggio di gara, composto dal RUP e due testimoni, procederd, nella prima seduta pubblica a:

— verificare a sistema I'elenco dei plichi tfelematici pervenuti nei termini e, una volta aperti, a
conftrollare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

— aprire la "Busta “A - documentazione amministrativa” e verificare la regolaritd dei documenti
ivi contenuti;

— verificare che non abbiano presentato offerte concorrenti che siano fra di loro in situazione di
controllo ex art. 2359 c.c. ovvero concorrenti che siano nella situazione di esclusione di cui
all'art. 80, comma 1, lett. m), del Codice;

— verificare che i consorziati - per conto dei quali i consorzi di cui all'art. 45, comma 2, lett. b) e ¢,
del Codice hanno indicato che concorrono - non abbiano presentato offerta in qualsiasi altra
forma;

— verificare che le singole imprese che partecipano in associazione femporanea o in consorzio
ex art. 45, comma 2, lettere d), e) e g), del Codice non abbiano presentato offerta anche in
forma individuale;

— verificare che una stessa impresa non abbia presentato offerta in diverse associazioni
femporanee o consorzi ex art. 45, comma 2, letft. d), e) ed f), del Codice;

— verificare il possesso dei requisiti generali dei concorrenti al fine della loro ammissione alla gara,
sulla base delle dichiarazioni da essi prodotte e dai risconftririlevabili d'ufficio ex art. 43 del D.P.R.
445/2000;

— verificare che sia stato effettuato il versamento a favore di ANAC;

— qualora necessario, attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente art. 14;

- redigere apposito verbale relativo alle attivitd svolte.

La stazione appaltante, al fine di tutelare il principio di segretezza delle offerte, mantiene cifrati i

plichi telematici fino all’apertura degli stessi mediante apposita password.
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Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.

Tale verifica avverrd, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso I'utilizzo del

sistema AVCpass, reso disponibile dall’ ANAC, con le modalitd di cui alla delibera 157/2016.

21.2 Commissione giudicatrice

La commissione giudicatrice € nominata, ai sensi dell’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed &€ composta da un numero dispari pari
a tre componenti, esperti nello specifico settore cui si riferisce I'oggetto del contratto. In capo ai
commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.

La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed
economiche dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruitd delle offerte
tecniche (cfr. Linee guida n. 3 del 26 oftobre 2016).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “Societd trasparente” la
composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29,

comma 1, del Codice.

21.3 Apertura delle buste virtuali “B” e “C” — valutazione delle offerte tecniche ed economiche”
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, nella medesima seduta, o
in una seduta pubblica successiva, il seggio di gara procederd a consegnare gli atti alla
commissione giudicatrice.

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederad all' apertura della busta concernente
I'offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.

In una o piu sedute riservate la commissione procederd all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando
e nel presente disciplinare.

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento di cui al
precedente art. 20 e li comunica al seggio di gara che procederd ai sensi dell’art. 76, comma 5,
lett. b), del Codice. La commissione non procederd all'apertura dell'offerta economica dei
predetti operatori.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dard lettura dei punteggi attribuiti alle
singole offerte tecniche e dard atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.

Nella medesima seduta, la commissione procederd all’apertura della busta contenente |'offerta
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economica, secondo i criteri e le modalitd indicati nel presente documento.

La stazione appaltante procederd dunque all'individuazione dell’'unico parametro numerico finale

per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9, del Codice.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma

punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sard collocato primo in

graduatoria il concorrente che ha oftenuto il miglior punteggio sull’ offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottfengano lo stesso punteggio complessivo e gli

stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procederd mediante sorteggio in

seduta pubblica.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice,

e in ogni altro caso in cui, in base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la

commissione, chiude la seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederd secondo

quanto indicato al successivo punto 21.4.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la

commissione provvede a comunicare tempestivamente al seggio di gara che procederd, sempre,

ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b), del Codice, i casi di esclusione da disporre per:

— mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi
dell’art. 59, comma 3, lett. a), del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi
comprese le specifiche tecniche.

— presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. a) e ¢), del Codice, in
qguanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in
aumento rispetto all'importo a base di gara. Congruitd delle offerte.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria.

21.4 Congruita delle offerte

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cui, in
base a elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto
necessario, della commissione, valuta la congruitd, serietd, sostenibilitd e realizzabilitd delle offerte
che appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulfi
anomala, si procede con le stesse modalitd nei confronti delle successive offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. E facoltd della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
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indicando le componenti specifiche dell’ offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Il RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall'offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere I'anomalia, pud chiedere, anche
mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

I RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3, lett. c), e 97, commi 5 e 6, del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.
La stazione appaltante in ogni caso pud valutare la congruita di ogni offerta che, in base ad
elementi specifici, appaia anormalmente bassa (art. 97, comma 6, del Codice).
L'aggiudicazione, cosi come risultante dal verbale di gara, rappresenta una mera proposta,
subordinata agli accertamenti di legge ed allapprovazione del verbale stesso da parte
dell'lorgano competente della stazione appaltante.

Ai sensi dellart. 32 del Codice, la stazione appaltante, previa verifica della proposta di
aggiudicazione, provvederd allaggiudicazione.

L'aggiudicazione non equivale ad accettazione dell'offerta. L'aggiudicazione diverra efficace solo
dopo la verifica del possesso dei requisiti prescritti.

Documentazione relativa alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacitd economico
finanziaria e tecnico professionale: tale documentazione deve essere inserita a sistema (AVCPASS)
dall'operatore economico. La documentazione da inserire € solo quella nella esclusiva disponibilitd
degli operatori economici e non reperibile presso Enti cerfificatori.

Nel caso non siano fornite le prove o non siano confermate le dichiarazioni, si procederd
all'esclusione dell’offerta, all’escussione della cauzione provvisoria, alle comunicazioni alle
competenti autoritd di vigilanza e giudiziarie, ed all’aggiudicazione al primo concorrente che
segue in graduatoria che abbia fornito dette prove ed a condizione che abbia prodotto un’offerta

congrua, conveniente, idonea e rispondente agli interessi della stazione appaltante.

22. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

TecnoServiceCamere procederd, mediante la piattaforma AVCpass, alla verifica dei requisiti
generali e speciali del concorrente primo classificato, ai sensi dell’art. 85, comma 5, del Codice.
L'aggiudicazione diventa efficace, aisensi dell’art. 32, comma 7, del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

La stipulazione del contratto € altresi subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dagli artt. 88, comma
4-bis, 89 € 92, comma 3, del D.Lgs. 159/2011.
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Ai sensi dell'art. 93, commi 6 e 9, del Codice, la garanzia provvisoria verrd svincolata,
all'aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti,
verrd svincolata tempestivamente e comunque entro frenta giorni dalla comunicazione
dell’avvenuta aggiudicazione.

Il contratto, ai sensi dell'art. 32, comma 9, del Codice, non potrd essere stipulato prima di 35 giorni
dall'invio dell’'ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avrd luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32, comma 8, del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario.
All’atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull'importo contrattuale, secondo le misure e le moddalitd previste dall’art. 103 del
Codice.

Il contratto sard stipulato mediante scrittura privata.

I contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilitd dei flussi finanziari di cui alla legge 13
agosto 2010, n. 136.

Neicasidicuiall’art. 110, comma 1, del Codice, la stazione appaltante interpella progressivamente
i soggeftti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine
di sfipulare un nuovo confratto per I'affidamento dell’esecuzione o del completamento della
fornitura del servizio.

Aisensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I'oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente,

prima dell’inizio della prestazione.

23. ULTERIORI INFORMAZIONI

23.1 Facolta della stazione appaltante

La stazione appaltante:

1. siriserva la facoltd di sospendere, annullare e/o revocare il bando, non aggiudicare e/o non
stipulare il contratto senza incorrere in responsabilita e/o azioni di richiesta danni, indennitd o
compensi di qualsiasi tipo, nemmeno ai sensi degli articoli 1337 e 1338 del Codice civile;

2. si riserva la facoltd, ai sensi dell’art. 95, comma 12, del Codice, di non procedere
al’aggiudicazione qualora non ritenga convenienti o idonee, in relazione all’oggetto del
contratto, le offerte presentate senza che, in virtu di cio, alcuno possa vantare pretese o diritti
di sorta;

3. effettuerd I'aggiudicazione anche nel caso di presentazione di una sola offerta valida, sempre

che sia ritenuta congrua e conveniente;
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4. fatte salve le previsioni della normativa antimafia ed i relativi adempimenti, nel pubblico
interesse, si riserva di non procedere alla stipulazione del contratto, ovvero di recedere dal
contratto in corso di esecuzione, ove venga comungue a conoscenza, in sede di informative di
cui al D.Lgs. 159/2011, di elementi o circostanze tali da comportare il venir meno del rapporto

fiduciario con I'aggiudicatario.

23.2 Rimborso spese di pubblicazione

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, aisensi dell’art. 216, comma 11, del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017
n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante
entro il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

L'importo presunto delle spese di pubblicazione ¢ inferiore a 6.000,00 (seimila/00) euro. La stazione
appaltante comunicherd all’aggiudicatario I'importo effettivo delle suddette spese, nonché le

relative modalita di pagamento.

23.3 Spese contrattuali
Tutte le spese di contratto, bolli, imposta diregistro, ecc. sono a carico esclusivo dell’aggiudicatario

senza diritto di rivalsa.

23.4 Definizione delle controversie
Perle controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Torino, rimanendo espressamente

esclusa la compromissione in arbitri.

23.5 Trattamento dei dati

Aisensi del D.Lgs. 196/03, novellato dal D.Lgs. 101/2018, unitamente al Regolamento (UE) 679/2016,
siinforma che i dati conferiti dal concorrente verranno trattati dalla stazione appaltante in qualitd
di Titolare del trattamento anche con mezzi informatici e per I'esclusiva finalita della scelta del
contraente. Il loro conferimento ha natura facoltativa, fermo restando che il concorrente che
infende partecipare alla gara o aggiudicarsi I'appalto deve fornire alla stazione appaltante la
documentazione richiesta dagli atti di gara e dalla vigente normativa. La mancata produzione
degli stessi documenti comporta I'esclusione dalla gara, ovvero la decadenza
dell’aggiudicazione.

| dati personali raccolti potranno essere comunicati o, comunque, messi a conoscenza del
personale della stazione appaltante che cura il procedimento di gara; di coloro che presenziano
alla seduta pubblica di gara e di ogni altro soggetto che ne abbia diritto ai sensi delle Legge
241/1990 e del D.P.R. 184/2006. All'interessato sono riconosciutii diritti del D.Lgs. 196/2003, novellato
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dal D.Lgs. 101/2018, unitamente al Regolamento (UE) 2016/679. Per I'esercizio di tali diritti, da porre

in essere ai sensi e per gli effetti della Legge 241/1990, I'interessato potrd rivolgersi al titolare del

frattamento, che & TecnoServiceCamere.
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